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mailto:dunajska@abf.cz

POKYNY PRO MONTAZ A DEMONTAZ

1. DOBA UZiVANi AREALU V PRUBEHU MONTAZi

KRYTA A VENKOVNI PLOCHA:

predéasna montaz* Ctvrtek 8. 5. 2025 8:00 — 18:00

patek - sobota 9.5.-10. 5. 2025 8:00 — 20:00
kryta plocha montaz nedéle- pondéli | 11.5.—12. 5. 2025 8:00 — 22:00
venkovni plocha pondéli 12. 5. 2025 8:00 — 22:00

Dne 12. 5. 2025 neni mozné, provadét montaze po 22.00 hod. Duvodem jsou
dokoncovaci prace veletrhu.

V pfipadé potfeby tzv. pred€éasné montaze* (montaz drive, nez je termin oficialni
montaze) se prosim obratte na: Michaela Dunajska, mobil: 724 225 752, e-mail:
dunajska@abf.cz, pfipadné na manazera veletrhu, se kterym jste domlouvali ucast.
Pred¢asna montaz je zpoplatnéna pausalni ¢astkou 58 K& bez DPH/m?/den (nakladova
polozka na osvétleni, ostrahu, aj.) a je mozna pouze ve &tvrtek 8. 5. 2025 od 8:00 do
18:00.

2. REGISTRACE

Misto pro registraci je umisténo ve Vstupni hale Il. a je v provozu nasledovné:
9. 5. 2025 -12. 5. 2025 (patek—pondéli) 8:00 — 18:00 hod.

13. 5. 2025 (tery) 8:00 — 10:00 hod.

DOPORUCENI: P¥i platbé provedené po 30. 4. 2025 doporuéujeme vystavovateliim vzit
s sebou na registraci doklad o provedeni platby — vypis z uctu. V pfipadé, Ze nebudou
v uvedenych splatnostech uhrazeny faktury, nebudou vystavovatelé vpusténi na vystavni
plochu. Registrace firmy bude dokon¢ena az po 100% uhrazeni faktur.

Vystavovatel pfi registraci obdrzi vystavovatelské prikazy. Vystavovatel obdrzi prikaz,
ktery bude skenovan pfi vstupu do arealu kazdy den
po dobu trvani veletrhu. Pfi opusténi vystavisté béhem dne obdrzi vracenku, na kterou
se muze téhoz dne vratit na vystavisté pouze s platnym vystavovatelskym prakazem.
Vystavovatelsky prikaz je neprenosny. U registracniho pultu budou ve dnech
registrace rovnéz k vyzvednuti pfedem objednané parkovaci karty pro osobni automobily
vystavovatelu.
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Montazni firma si na registraci vyzvedne montazni/demontazni prikazy v poctu
montaznika, které opravnuji ke vstupu do vystavniho arealu a zahajeni montaze.
Prikazy nelze pouzivat v pribéhu veletrhu. Po jejich obdrzeni pfed zacatkem montaze je
montazni firma povinna vzdy kontaktovat halmistra. Dale si vyzvedne Montazni vjezdové
karty, které opravnuji ke vjezdu do arealu PVA EXPO PRAHA v dobé
montaze/demontaze.

Halmistfi (oznaceni zastupci poradatele zodpovédni za organizaci v hale) budou
pfitomni v jednotlivych halach. Je nutné u nich vZzdy nahlasit zaCatek a ukonceni
montaze. Rovnéz se na né obracejte pfi pfipadnych potiZzich béhem montazi.

3. MONTAZ

Pobyt na vystavni ploSe je povolen od okamziku registrace vystavovatele, na zakladé
montaznich a demontaznich prikazu v dobé viz bod 1. Doba uZivani areélu v pribéhu
montazi. Na montazni prukaz plati vstup jen po dobu montaze a demontaze veletrhu.

UPOZORNENI: Do 18.00 hod. dne 12. 5. 2025 (pondéli) je nutné odstranit z
vystavnich hal veskery zbytkovy material a transportni obaly a uvolnit komunikace
pro generalni uklid a pokladku koberci. V pfipadé nedodrzeni stanoveného ¢asu pro
jejich odstranéni ma ABF, a.s. pravo nechat vSe na naklady vystavovatele odstranit bez
naroku na nahradu.

VJEZD DO AREALU: V priib&hu montaZznich dnt 9. 5. - 12. 5. (pa — po) je vjezd povolen
pouze s vyplnénou Montazni vjezdovou kartou. Tuto kartu obdrzite pfi registraci
ve Vstupni hale .

VYKLADKA EXPONATU: Do arealu nebudou vpustény zadné mechanismy uréené
k vykladce exponati. Tato sluzba je zajiSténa smluvni spediéni firmou
CENTRUMSPED, Filip Cerveny, tel.: 602 501 381, e-mail: cerveny@centrumsped.cz,
ktera sidli v arealu.

Dale upozornujeme, ze na volnou plochu V1 (plocha pred Vstupni halou Il.)
je zakazan vjezd automobilim s tonazi nad 3,5 t (vyjimky po dohodé s Veletrzni
spravou ABF, a.s.).

INDIVIDUALNI ZAVESENI POUTACU OD STROPU VYSTAVNI HALY: Provadi pouze
zastupci PVA EXPO PRAHA na zakladé odsouhlasené objednavky. Dodatecné
zavésovani v pribéhu montaze se provadi pouze v ¢asech od 9.00 do 18.00 a uctuje se
pfiplatkem 50 %. Posledni den montaze dodate¢né zavéSovani neni mozné.

NAVOZ ROZMERNYCH EXPONATU: Navozova vrata do hal budou oteviena
do pondéli 12. 5. do 12.00 hod. Poté jiz budou k dispozici pouze vstupy s maximalnim
rozmérem 2 390 mm (Sifka) x 1 850 mm (vysSka). Pokud mate exponaty vétsi nez téchto
rozmerq, je nutné je dopravit do vystavnich hal pfed timto terminem.

KAUCE: Dne 12. 5. 2025 (pondéli) se pfi vjezdu vybira kauce ve vysi 1 000 K¢
véetné DPH, ktera se vraci pfi vyjezdu, pokud neni prekroéena doba povoleného
pobytu, nebo dle dispozic provozovatele. V pfipadé piekroeni této doby na vraceni
kauce neni narok a veletrzni areal PVA EXPO PRAHA vyda na pozadani doklad o
sank&énim poplatku.



Naléhavé Zzadame o respektovani jednosmérného provozu a dopravniho znaceni v
arealu, pokynl pracovniki dopravni a bezpeCnostni sluzby. Vozidla, ktera by

zapri¢inovala neprijezdnost a jejichz Fidi¢éi neuposlechnou pokynl dopravni a
bezpecnostni sluzby, budou na naklady majitele odtazena.

PARKOVANI bé&hem montaZe: Ve dnech 9. 5. — 12. 5. 2025 je moznost parkovani v
pribéhu montaze pfimo v arealu vystavisté (vjezd po registraci firmy na zakladé
montaznich prikazd a montazni vjezdové karty) pouze v €asech uvedenych v bodé 1.
12. 5. je parkovani v arealu omezeno na platnost kauce. NOCNi PARKOVANI
V AREALU PVA EXPO PRAHA JE MOZNE PO DOHODE S ORGANIZATOREM a
nakupu NOCNi PARKOVACI KARTY (VIZ Objednavkovy katalog).

Expozice nad 30 m?, které jsou pro vystavovatele zajiStovany prostfednictvim
ABF, a.s., budou dle Vasich objednavek pripraveny k prevzeti dne 12. 5. 2025
od 8.00 hod. a stanky do 30 m? vé. a na venkovni plochu dne 12. 5. 2025
od 12.00 hod.

4. PRUBEH VELETRHU

PROVOZNIi DOBA:

vystavovatel:
utery 13. 5. 2025 8.00 — 18.00 hod.
stfeda 14. 5. 2025 9.00 - 18.00 hod.
Ctvrtek 15. 5. 2025 9.00 — 16.00 hod.
navstévnik:
utery 13. 5. 2025 10.00 — 17.00 hod.
stfeda 14. 5. 2025 10.00 — 17.00 hod.
Ctvrtek 15. 5. 2025 10.00 — 16.00 hod.

Kromé stanovenych provoznich hodin veletrhu a povoleného ¢&asového rozmezi
pro zasobovani stankl je pobyt ve vystavnich prostorach zakazan. Prosime, respektujte
proto pokyny pracovniki ABF a bezpecCnostni sluzby.

ZASOBOVANI: Pro tgely zasobovani stankil v prab&hu konani veletrhd je mozny pobyt
osobnich vozidel v arealu do velikosti mikrobusu na vratnou kauci 1 000 K&. Vjezd (viz
planek) - rano 13. 5. 2025, 8.00 — 9.45 hod. (ut), 14. 5. — 15. 5. 2025, 9.00 — 9.45 (st —
&t).




Vozidla musi opustit areal do 15 min. pfed zahajenim veletrhu. Mimo uvedené ¢asy
je pobyt zasobovacich vozidel uvniti arealu zakazan. Na zakoupenou Parkovaci
kartu je mozny libovolny vjezd &i vyjezd pouze v dobé konani veletrhu.

Bocni vchody hal se v pribéhu veletrhu zacinaji zavirat v 17.15 hod., pro odchod slouzi
dvefe v Cele haly.

PARKOVANI v dobé& veletrhu: V aredlu Ize parkovat na vyhrazenych mistech pouze
s parkovaci kartou. Parkovaci karta VICEDENNI (pfenosna / nepfenosna) plati 3 dny
veletrhu. Pokud si vystavovatel kartu nezakoupi, mize parkovat na parkovisti pro
navsétévniky (200 Ké&/den). NOCNi PARKOVANI V AREALU PVA EXPO PRAHA JE
MOZNE NA ZAKLADNE ZAKOUPENiI NOCNi a DENNi PARKOVACI KARTY (viz
Objednavkovy katalog).

PRICHOD  VYSTAVOVATELE: Upozorfiujeme  vystavovatele na  kontroly
vystavovatelskych prukazt opravriujicich ke vstupu do arealu PVA EXPO PRAHA
v prubéhu konani veletrhu u vstupu do arealu.

5. DEMONTAZ

Demontaz stankl a expozic je povolena po ukoncCeni veletrhu dne 15. 5. 2025
od 16.00 hod. a pokra¢uje NONSTOP do 16. 5. 2025 do 8.00 hod. (¢t - pa).

EXPOZICE REALIZOVANE PRES ABF, a.s.. Vyklizeni téchto expozic MUSI byt
zahajeno ihned po ukonéeni veletrhu ve étvrtek (15. 5.) a ukonéeno nejpozdéji
tentyz den do 22.00 hod. Z organiza¢nich divodi bude po tomto terminu zahajena
demontaz i nevyklizenych expozic, pficemz ABF ani realizaCni firma na sebe neberou
zodpovédnost za pfipadné ztraty a poskozeni.

VJEZD DO AREALU: Zadame vystavovatele, aby do arealu vjizdéli pouze za Udelem
nakladani jiz demontovanych expozic, pfipravenych k odvozu a dbali pokyn( dopravni
a bezpec€nostni sluzby.

DULEZITE CASOVE USEKY:

- Dne 15. 5. 2025 od 16.00 hod. bude umoznén vjezd pouze osobnim, dodavkovym a
nakladnim automobildm do nosnosti 3,5 t. Vjezd automobild nad 3,5 t bude do arealu
umoznén vjezd po 17.00 hodiné.

- Dne 15. 5. 2025 od 22.00 hod. bude probihat navoz prazdnych oball. Vystavovatelé,
ktefi budou pozadovat dodani prazdnych oball na stanek ihned po skon&eni vystavy,
se musi s timto pozadavkem pfedem vyslovné obratit na spediéni firmu.

- V den demontaze od 24.00 do 6.00 hod. budou otevfeny jen dvefe z Cela hal, ostatni
vchody budou uzavieny.

PREDANI VYSTAVNI PLOCHY: Vystavovatel je povinen do skonéeni terminu
demontaZze predat zcela prazdnou a Cistou pronajatou vystavni plochu ve stavu, v jakém
ji prevzal, tj. odvézt i podlahové krytiny a odstranit lepici kobercové pasky na viastni
naklady a vratit v8echny movité véci, které si od ABF, a.s. pronajal, v nepoSkozeném
stavu.




Na odpad, vznikly pfi demontazi stanku, jsou firmy povinny si objednat kontejner.
Objednavku kontejneru Ize uskutecnit pfedem, zaslanim vypInéného formulare (viz
Katalog sluzeb) nebo pfimo na vystavisti, na technickém dispeCinku (registrace).
Kontaktni osoba na objednavku kontejner(: Jana Zahradni¢kova, mobil: +420 739 003
150, e-mail: zahradnickova@abf.cz

V pfipadé poskozeni a znec€isténi vystavni plochy nebo pronajatych movitych véci je
vystavovatel povinen uhradit vzniklou Skodu v pIné vysi. V pfipadé poskozenych panell
systtmu OCTANORM bude vystavovateli, na zakladé fotodokumentace, uctovana
Castka 600 K& za kazdy poskozeny panel. Na prfedani poSkozenych panelu vystavovateli
narok nevznika.

V pfipadé nedodrzeni konecného terminu pro vyklizeni vystavniho prostoru bude
uctovana smluvni pokuta ve vysi 30 K&/m?/h neuvolnéné plochy. V krajnim pfipadé bude
expozice vyklizena ABF, a.s. na naklady vystavovatele. Rizika spojena s vyklizenim nese
vystavovatel.

6. TECHNICKO PROVOZNiI PODMINKY

EXPOZICE: Architektonické ztvarnéni a provoz expozice €i reklamni poutae nesméji
ruSit nebo omezovat ostatni expozice. Firma, jejiz stény expozice (bo¢ni i zadni)
presahuji vysku 250 cm a sousedi se zadni nebo boc¢ni stranou okolnich stanku, je
povinna tuto sténu nad vysku 250 cm pojmout stavebné a graficky neutralné. Vyuziti
téchto zvySenych stén pro vlastni reklamni ucely je nepfipustné — pokud budou takto
uzity, bude firma nucena reklamy odstranit a zpracovat stény graficky neutralné na
vlastni naklady. Reklamni poutaCe pFesahujici vysku 250 cm musi firma umistit od
sousednich stankd ve vzdalenosti nejméné 1,5 m.

Obrys vystavniho stanku vystavovatele nesmi presahovat obrys vystavovatelem
pronajaté vystavni plochy ani nad urovni stropni konstrukce stanku. Pfipadny presah
limce &i poutaCe stanku do uli¢ky je povolen pouze po pfedchozim schvaleni ABF, a. s.

Stanek se nesmi zadnou Casti dotykat konstrukce, stén ani stfechy vystavni haly a jeho
zadni sténa nesmi byt od stény haly vzdalena méné jak 1m. NejvysSi bod stanku musi
byt vzdalen minimalné 70 cm od stropni konstrukce.

Skladovani jakéhokoliv materidlu v technickych uliCkach (zejména za zadni sténou
stanku) je nepfipustné z pozarnich, bezpecnostnich a provoznich davodd. Uskladnéni
oball vCetné jejich odvozu a zpétného dodani na stanek je mozno objednat u smluvni
spedice.

PRIPOJKY: Montazni proud (230 V) bude k dispozici ode dne povolené montaze
stanku (viz. bod 1.) a to na nékolika mistech v halach nebo areélu, v mistech montazni
pFipojky. Z tohoto dliivodu si zajistéte vlastni prodluzovaci kabely — cca 50 m.

DOOBJEDNAVKY SLUZEB: Veskeré zmény, tykajici se objednavky technickych sluzeb,
stavby &i vybaveni stankl, pozadované vystavovatelem dodate¢né po terminu zahajeni
montaze, budou vyfizovany az po splnéni fadné objednanych praci a sluzeb vici
ostatnim vystavovatelum. Za tuto dodate¢nou objednavku praci a sluzeb muze ABF, a.s.
ustovat pfirazku az do vy$e 100 % kalkulované ceny. Uhradu provede vystavovatel na
misté v hotovosti.
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7. OSTRAHA A POJISTENI

V pribéhu montaze, konani veletrhu a demontaze je poradatelem zajisténa zakladni
ostraha arealu a porfadkova sluzba. Ostraha arealu je opravnéna namatkové kontrolovat
veskera vozidla pfi vjezdu a vyjezdu z arealu a viditelné oznaceni osob opravriujici
k pobytu v aredlu. Ve smyslu VSeobecnych podminek ucasti na veletrzich ABF, a.s.
pofadatel neodpovida na vystavisti vystavovatelim ani jejich spoluvystavovatelim
za ztratu, zni€eni nebo jakékoliv poskozeni exponatl, vybaveni a zafizeni stanku, zbozi,
oballl, balicich materiald bez ohledu, zda ztrata, zni¢eni nebo jiné poSkozeni vznikly
pfi montazi, dopravé Ci v prubéhu veletrhu.

Vystavovatel ma povinnost nechat si pojistit vSechny exponaty a vySe uvedené
materialy, jak svoje, tak spoluvystavovatell, na celou dobu jejich pfitomnosti
na vystavisti proti veSkerym nebezpeCim, ktera pro majetek vystavovatele pfichazeji
v Uvahu. Pojisténi je mozno sjednat pfedem i pfimo v arealu vystavisté (informace
v registraci ABF, a.s. ve Vstupni hale |.). Vedenim a zpracovanim pojistného zajmu
je povéfena pojistovaci makléfska spoleCnost Total Brokers, a.s., jejihoz zastupce
naleznete pfi montazi a prvni den veletrhu ve Vstupni hale II.

Individualni ostrahu Vasi expozice si mlizete objednat formularem v KATALOGU
SLUZEB, nebo u: Michaela Dunajska, tel.: 225 291 236, mobil: 724 225 752, e-mail:
dunajska@abf.cz. (cena individualni ostrahy: 250K¢/hod., cena bez DPH).

HUDEBNIi PRODUKCE

Na zakladé zakona €. 121/2000 Sb., autorsky zakon, podléha veskeré Sifeni hudebnich i
slovesnych dél s pfistupem verejnosti autorskym poplatkiim. Ustanovenim tohoto zakona
podléhaji vSechny osoby, které pfi své podnikatelské €innosti uzivaji snimka vykonnych
umeélcld a vyrobcu zvukovych a zvukové obrazovych zaznamd pomoci technickych
zarizeni (radio, televize, CD, minivéZ apod.) a pofadaji zivé hudebni produkce. Ti vSichni
jsou povinni ze zakona vyzadat si pfed zapocletim takové CcCinnosti souhlas
od ochrannych organizaci a zaplatit jim pfisluSnou odménu. Autory textu, skladatele a
nakladatele hudby, zastupuje a svoleni udéluje spole¢nost OSA. Vykonné umélce,
vyrobce zaznamU (CD, DVD) zastupuje a svoleni udéluje spole¢nost Intergram.

Upozorfiujeme vSechny vystavovatele, Ze v pfipadé, ze budou na svych expozicich
provozovat jakékoliv Zivé hudebni vystoupeni Ci reprodukovanou hudbu, jsou povinni
dodrzet ustanoveni vySe citovaného zakona a jeSté pred zacCatkem veletrhu ohlasit
produkci spravcim autorskych prav OSA a INTERGRAM a uhradit autorskou odménu.

v

Podrobnéjsi informace ziskate na www.osa.cz a www.intergram.cz.

V pfipadé, Ze tak vystavovatel neucini, je zakazano ze strany pofadatele veletrhu, ABF,
a.s., jakoukoliv hudebni produkci dle vySe uvedeného provozovat.

Pri splnéni shora uvedené ohlasovaci povinnosti a podminky registrace je
povoleno provozovani audiovizualnich, akustickych, hudebnich, taneénich a
jinych produkci po dobu maximalné 8 minut za hodinu pouze za predpokladu, ze
provozem téchto prostredkii nebudou ruseni ostatni vystavovatelé. V pripadé
nedodrzeni téchto podminek bude vystavovatel pokutovan ¢astkou 5 000K¢ a pri
opakovaném poruseni zakazem provozovani vSech produkci.
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Osoby odpovédné za realizaci stanku

REKLAMA POLYGRAF / OBALY

Vystavovatel (obchodni jméno firmy):

Potvrzeni vystavovatele:
Potvrzujeme timto, Ze vystavbu nasi expozice bude realizovat:

Obchodni jméno IC
Sidlo* - ulice DIC
Mésto PsSC Stat
Firemni telefon Firemni e-mail

Firemni fax Internet

Odpovédna osoba za realizaci expozice Funkce

Tel./mobil E-mail

Uvedenou firmu téZ timto zpinomocfiujeme k jednani ve véci stavhy expozice a situovéni technickych pfipojek.
Soucasné pfikladdme ke schvaleni projekt stanku (v éelnim pohledu a piidorysu) se zakreslenim a zakdtovénim privodii elektro, vody, odpadu, vyskovych
dominant, poutaéil, pfipadného zpevnéni plochy, véetné orientace stanku v ramci objednané plochy.

Maximalni vy$ka expozice véetné dominant: m

Dale potvrzujeme, Ze vySe uvedena firma

- se seznamila a bere na védomi Obchodni a Technické podminky pro Géast na veletrhu

- vlastni opravnéni k provadéni odbornych praci

- piebira veskerou odpovédnost za realizaci expozice

- potvrzuje, Ze véechny materialy pouZité k vystavbé expozic maji snizeny stupen hoflavosti ve smysiu platnjch norem a pfedpish a zejména textilie jsou
impregnovany proti ohni

* Pro fyzické osoby Misto podnikani.

Vyplrite pouze v pfipadé, ze jste tak jiz neucinili.



8. DULEZITE KONTAKTY

Reditelka veletrhu
Jana Nosalova

Mobil: 602 229 017
e-mail: nosalova@abf.cz

Manazerka veletrhu
Mgr. Pavla Hyn€ikova
Mobil: 721 942 100
e-mail: hyncikova@abf.cz

Manazerka veletrhu
Veronika Votroubkova
Mobil: 724 530 418

e-mail: votroubkova@abf.cz

Manazer veletrhu
Petr Britz

Mobil: 739 609 315
e-mail: britz@abf.cz

Produkéni veletrhu
Michaela Dunajska
Mobil: 724 225 752
e-mail: dunajska@abf.cz

Manazerka technického oddéleni
Bc. Jana Zahradnickova

M: +420 739 003 150
zahradnickova@abf.cz

Fakturace:

Sarka Safrova

Mobil: 606 671 466
e-mail: safrova@abf.cz

Manazerka marketingu
Monika Zivkovié

Tel.: 225 291 104, 734 768 484
email: zivkovic@abf.cz

Total Brokers a.s. - Pojisténi exponata a expozic
Tel.: 244 400 876, mobil: 731 424 709, E-mail likvidace@totalbrokers.cz

CENTRUMSPED s.r.o., Filip Cerveny - Spedice
Mobil: 602 501 381, E-mail cerveny@centrumsped.cz

Gastroservis na expozice, obcCerstveni:
Michael Simon

F&B Manager

ABF Catering s.r.o. Beranovych 667
199 00 Praha 9 - Letiiany
simon@aquapalace.cz

M: +420 735 116 471
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